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CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de pacote de produtos e servigos postais da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE
DE MEDIDA

Contratacdo de produtos e servigos postais por meio do Pacote
Platinum da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT),
sem exigéncia de cota minima anual, mediante adesdo ao Termo
de Condi¢cdes Comerciais da ECT, que permite a aquisicdo de
produtos e a utilizacdo dos diversos servigos oferecidos pela
empresa, por meio dos canais de atendimento disponibilizados.

Produtos e servigos postais necessarios para a CMPA: Servico 01

Correspondéncias: carta, malote, telegrama e cartbes diversos;

Marketing direto: mala direta e impresso;

Encomendas nacionais: PAC, SEDEX e logistica reversa de

objetos;

Servicos adicionais: aviso de recebimento (AR), coleta e

devolucdes;

Outros servigcos complementares: rastreamentos.

1.2. A natureza do servi¢o a ser contratado enquadra-se na categoria de servicos comuns, nos termos do
Inciso XllI, art. 6° da Lei n° 14.133, de 2021, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado:

“Art. 6 °Para os fins desta Lei, consideram-se:

XIll - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado ”

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 5 (cinco) anos, contados a partir da assinatura do
instrumento contratual, conforme o procedimento indicado no item 5.2 deste Termo. O prazo podera ser
prorrogado sucessivamente, até o limite maximo de 10 (dez) anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei
n°® 14.133, de 2021, mediante a celebracdo de termo aditivo

1.4. O servico é classificado como de carater essencial e continuo tendo em vista: sua essencialidade,
pois a comunicagdo oficial da Administracdo Publica, bem como atividades tipicas da Camara Municipal —
como o exercicio da funcgéo fiscalizatéria, a comunicacgéo institucional, a resposta a rgaos publicos, entidades
e a comunidade, o encaminhamento de homenagens, a realizacédo de atividades solenes e a distribuicdo das
obras da colegao “Em Miudos” pela ELPA — dependem do envio de correspondéncias, encomendas e demais
documentos administrativos; sua periodicidade, considerando que a demanda é constante, ndo sazonal e
ocorre ao longo de mais de um exercicio financeiro; e o prejuizo decorrente de sua interrupcao, ja que a
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suspensao dos servicos comprometeria prazos legais, a continuidade das politicas publicas e a comunicagéo
da Administracdo com cidadaos, empresas e outras instituicdes.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A fundamentagédo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos topicos 1 e
4 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Contratagdo do “Pacote Platinum” da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) —
Superintendéncia Estadual De Operacdes: MG —, que possibilita a aquisicdo de produtos e a utilizacdo dos
diversos servicos oferecidos pela empresa, sob demanda, por meio dos canais de atendimento
disponibilizados, abrangendo todo o territério nacional.

3.2 A CMPA realizard a ades@o ao Termo de Condi¢cdes Comerciais da ECT, sem exigéncia de cota
minima anual, o qual abrange os produtos e servigos postais necessarios ao atendimento de suas demandas,
conforme subitem 1.1. deste Termo de Referéncia.

3.3. A Contratada devera:

3.3.1. disponibilizar os sistemas informatizados (softwares e plataformas eletrénicas) necesséarios a execugao
contratual, incluindo aqueles destinados ao acesso a faturas, contratos, boletos, rastreamentos, relatérios e
demais funcionalidades correlatas, bem como os devidos comprovantes de postagens, garantindo o pleno
acompanhamento e gestao dos servi¢os prestados;

3.3.2. manter canal de atendimento especifico para tratar demandas e reclamacdes;

3.3.3. assegurar o sigilo, a seguranga e a inviolabilidade das correspondéncias e encomendas, garantindo a
integridade dos objetos postais;

3.3.4. fornecer todas as informacdes necessarias a execugéo do contrato, bem como aquelas solicitadas pela
CMPA,;

3.3.5. comunicar a CMPA quaisquer alteragBes nos valores dos produtos e servicos sempre que houver
atualizacdo dos precgos publicos;

3.3.6. indicar, no minimo, um responséavel pela intermedia¢éo entre a Contratada e a CMPA;

3.3.7. executar os servicos de acordo com as condi¢des estabelecidas no Termo de Condi¢gdes Comerciais,
observando os prec¢os publicos e os prazos previstos para 0s servigos solicitados;

3.3.8. cumprir as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia, bem como as demais obrigacdes e
responsabilidades estabelecidas pela Lei n® 14.133, de 2021, e demais legislacdes pertinentes;

3.3.9. contemplar a ampla cobertura territorial nacional, compreendendo os 26 estados da Federagdo e o
Distrito Federal.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Os servicos prestados pela contratada deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos
naturais, insumos e materiais, de forma a prevenir o desperdicio e a geragéo excessiva de residuos.
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4.2 Durante a execucdo contratual, deverdo ser observados, no que couber, 0s critérios de
sustentabilidade previstos no Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis — 72 edicao, elaborado pela
Advocacia-Geral da Unido, bem como as normas e legislacées especificas aplicaveis.

4.3. A Contratada devera gerir de forma ambientalmente adequada os residuos sélidos gerados pelas
atividades postais, observando os principios e diretrizes da Lei n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos
Solidos) e do Decreto n® 10.936/2022, que a regulamenta. Para tanto, devera:

4.3.1. adotar praticas de reciclagem e reaproveitamento dos materiais utilizados nas operagfes, sempre que
possivel;

4.3.2. garantir que residuos perigosos sejam segregados, armazenados, transportados e descartados de
maneira segura, em conformidade com a Resolucdo CONAMA n° 358/2005 e a ABNT NBR 10004:2004;

4.3.3. promover o0 uso de embalagens ecolégicas, reciclaveis ou reutilizaveis nas postagens e encomendas,
contribuindo para a redugéo do impacto ambiental de suas atividades.

Subcontratagao

4.4, N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacédo

4.5, N&o havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, visto que o servico sera prestado por empresa publica federal, com baixo risco de inexecucao
do contrato. Além disso, considerando que o valor individual das remessas tende a ser baixo, que a ECT
possui regras proprias de indenizagéo, conforme disposto no Termo de Condi¢cdes Comerciais, em caso de
extravio, avaria e outras situagfes, e que o pagamento sera realizado apés a prestagéo do servigo, por meio
de faturas mensais, a exigéncia de garantia se mostra desnecessaria.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucdo:

5.1. A contratacao sera realizada por meio de adesdo ao Termo de Condi¢cdes Comerciais da ECT, cujas
normas operacionais deverao ser integralmente observadas na execuc¢éo do objeto, assegurando a prestacéo
continua, padronizada e eficiente dos produtos e servigos contratados.

5.2. O contrato sera formalizado mediante o preenchimento, pela CMPA, do Formulario de Solicitagcao de
Contratos Novos disponibilizado pela ECT, constante nos autos do processo, acompanhado da
documentacao exigida pela Contratada e de sua inclus@o na plataforma SEl, para que a ECT dé andamento
aos tramites necessarios, assegurando a regularidade e a validade juridica do contrato.

5.3. A relacdo dos produtos e servicos contratados encontra-se detalhada no Termo de Condicdes
Comerciais, constante nos autos do processo.

5.4. As tabelas com os valores praticados encontram-se anexadas nos autos do processo.

5.5. A CMPA solicitara os servigos sob demanda, de acordo com as necessidades da Administragao, sem
obrigacdo de volumes minimos ou periodicidade. Essa sistematica visa garantir maior flexibilidade e
economicidade na execuc¢éo contratual, assegurando o uso racional e eficiente dos recursos e servi¢os, em
estrita observancia ao interesse publico.

5.6. Como mecanismos formais de comunicacdo entre a Contratante e a Contratada, ficam definidos os
seguintes instrumentos: ordens de compra, oficios formais expedidos pelo setor competente, bem como
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comunicacdes eletrdnicas realizadas por meio de e-mails institucionais, mensagens via aplicativo WhatsApp
e outros meios previamente acordados entre as partes, a fim de garantir maior eficiéncia e celeridade.

5.7. A Contratada devera disponibilizar o relatério da fatura e o boleto mensal no sistema disponibilizado
conforme subitem 3.3.1, o qual devera constar as informacdes necessarias geradas nos comprovantes de
postagens, a fim de comprovar a veracidade dos servi¢os prestados para os devidos pagamentos pela CMPA.

Local e horario da prestacao dos servigos:

5.8. A prestacdo dos servigos devera abranger todo o territorio nacional, conforme demandas da CMPA,
observando-se os prazos e rotinas de coleta, transporte, tratamento e entrega definidos pela Contratada, em
conformidade com os regulamentos postais vigentes.

5.9. As postagens e demais envios da CMPA serédo realizados nos locais e horarios de funcionamento das
unidades habilitadas da Contratada em Pouso Alegre/MG, observando-se o calendario oficial de atendimento.
Os atendimentos presenciais necessarios ocorrerdo nas referidas unidades ou no endere¢co da Camara
Municipal, conforme previamente acordado entre as partes.

Rotinas a serem cumpridas:

5.10. Os procedimentos comerciais e operacionais relativos a execucdo dos produtos e servigcos
contratados encontram-se descritos nos respectivos anexos e termos disponibilizados pela ECT, constantes
nos autos do processo.

Materiais a serem disponibilizados

5.11. Para a adequada execucao dos servicos, a Contratada devera fornecer todos os materiais, sistemas
e demais ferramentas necessarias, em quantidades suficientes, assegurando sua reposicdo sempre que
necessario, incluindo, mas nao se limitando a:

5.11.1 Etiquetas de postagem;
5.11.2 Formularios de postagem, inclusive o Aviso de Recebimento (AR);

5.11.3 Sistemas informatizados compativeis com os servigos contratados, conforme o subitem 3.3.1 deste
Termo de Referéncia,;

5.11.4 Outros materiais indispenséveis a execug¢ao dos produtos e servi¢os contratados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a CMPA e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, sendo admitido o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. A CMPA podera convocar o representante da Contratada para adocéo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a CMPA podera convocar o representante
da Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
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acerca das obrigac@es contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto,
dentre outras questdes.

Fiscalizacéo

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.7. Sera nomeado como fiscal deste contrato a servidora Jessyca Aparecida Luiza da Silva, matricula
756, alocada na Escola do Legislativo da Camara Municipal de Pouso Alegre.

6.8. Sera nomeado como fiscal substituto deste contrato a servidora Emanuela Silva Barretto, matricula
321, alocada na Escola do Legislativo da Camara Municipal de Pouso Alegre.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual.

6.15. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.16. O fiscal do contrato devera conferir o relatério mensal de faturas juntamente com os comprovantes
dos servigos prestados no periodo, a fim de verificar os valores dos boletos mensais emitidos pela Contratada
e cobrados da CMPA.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢c8es contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.18. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execuc¢éo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
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verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.

6.19.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3 acompanhar a manuten¢do das condi¢cfes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.19.4 emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6 elaborar relatério final com informac8es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.19.7 enviar a documentacéo pertinente ao setor responsavel para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. No “Formulario de Solicitagdo de Contratos Novos” serao definidos o ciclo de faturamento e o dia de
vencimento escolhidos pela CMPA.

7.2. As faturas e os boletos de cobranca deverdo ser emitidos mensalmente, contendo os valores dos
respectivos servigos prestados durante o ciclo acordado, sem cota minima de uso.

Liguidacéo

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidag&o, na forma desta secéo.

7.4. O fiscal do contrato atestar4 a fatura emitida pela Contratante, apos realizar a verificagdo dos
comprovantes de postagens e a conformidade das faturas, conferindo:

7.1.1. a execucéo dos servicos contratados;
7.1.2. a correspondéncia dos valores cobrados pela Contratada.
7.5. Em caso de divergéncia na fatura, a Contratada sera notificada para proceder a respectiva corregao.

7.6. Sera aplicada glosa ou retencao do pagamento proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada deixou de executar, executou parcialmente ou
executou e desacordo 0s servigos contratados.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade ou quantidade, devera ser
observado o disposto no art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a Contratada para emissao da
Nota Fiscal ou fatura relativa a parcela incontroversa da execucéo, para fins de liquidacdo e pagamento.

7.8. Na ocorréncia de atrasos nas entregas dos objetos postados, nos termos previstos no Termo de
Condi¢bes Comerciais da ECT, e constatados ap6s o fechamento do ciclo de faturamento, a auséncia de
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efetiva execucédo do objeto implicara o desconto do valor correspondente na fatura subsequente, bem como
a adocao das demais providéncias cabiveis, sem prejuizo a Contratante.

7.9. Em caso de extravio, avaria ou outras falhas na prestacédo dos servicos, ainda que identificadas em
entregas realizadas ap6s o fechamento do ciclo de faturamento, a Contratante devera ser indenizada, no que
couber, conforme previsto no Termo de Condi¢gbes Comerciais da ECT.

7.10. O setor competente, para fins de liquidac@o, deve verificar ainda se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa todos o0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

Ill) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.11. Havendo erro na apresentacé@o da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagéo da situacéo, sem énus ao Contratante.

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n®14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo deverd realizar consulta para verificar a manutencédo das condi¢des de habilitagdo
exigidas.

7.14. Constatando-se a situacao de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.15. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacgao.

Prazo de pagamento

7.18. Os pagamentos serdo realizados mensalmente, de acordo com a utilizacdo dos servicos, até a data
de vencimento definida no “Formulario de Solicitagdo de Contratos Novos”, conforme disposto no item 7.1
deste Termo.

7.19. O pagamento seréa efetuado apés a finalizacao da liquidagéo da despesa, conforme previsto na se¢éo
anterior.

7.20. Em caso de atraso pela Contratante, os encargos incidentes — conforme previstos nas normas
vigentes da ECT — seréo incluidos na fatura subsequente.
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Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado por meio de boleto ou ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.24. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.25. Os servicos exclusivos prestados pela ECT decorrem de tarifas publicas e precos tabelados, cujos
valores e reajustes sdo homologados pela Administracdo Publica Federal, nos termos do art. 32 da Lei n®
6.538/1978 e das normas complementares apliciveis aos servigos postais.

7.26. Os reajustes seguem critérios definidos em legislagdo, considerando, por exemplo, a variagdo do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) e o fator de produtividade, conforme previsto na Lei
n° 6.538/1978 e regulamentac¢des complementares.

7.27. Independente do procedimento regular de reajuste, os valores dos servigos prestados e produtos
vendidos poderéo ser revisados em prazo inferior a 12 meses, pelas partes, se o Poder Executivo assim o
dispuser, visando & manutencao do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na hipétese de sobrevirem
fatos imprevisiveis ou de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado,
ou ainda, em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando &lea econbémica
extraordinaria e extracontratual.

7.28. Considerando que 0s servigos concorrenciais também possuem precos tabelados, e que a ECT
podera revisa-los de acordo com contratos e regulamentos internos, sempre observando os principios da
legalidade e do equilibrio econémico-financeiro, a Contratada devera comunicar previamente a CMPA
guaisquer alteracbes nos valores dos produtos e servicos sempre que houver atualizagdo dos precgos
praticados.

8. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecédo

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso 1X
da Lei n°® 14.133, de 2021, com base no seguinte fundamento:

“Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

(.

IX - para a aquisigdo, por pessoa juridica de direito pablico interno,
de bens produzidos ou servigos prestados por 6rgdo ou entidade
gue integrem a Administracdo Publica e que tenham sido criados
para esse fim especifico, desde que o preco contratado seja
compativel com o praticado no mercado”
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Exigéncias de habilitacéo

8.2. Para fins de habilitacdo, a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT devera comprovar 0s
seguintes requisitos, no que couber, mediante apresentacdo dos documentos correspondentes:

Habilitagcao juridica

8.3. Se Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.4. Se empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Se microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Se sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresaindividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Se sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020;

8.8. Se sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Se filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&do no Registro
onde tem sede a matriz;

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Declaragdes

8.17. Considerando que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT é empresa publica federal
integrante da Administragdo Pdublica indireta, submetida as normas constitucionais, trabalhistas e de
governanca publica, resta dispensada a apresentacdo das declaracdes de que trata o art. 63 da Lei n°® 14.133,
de 2021, por se tratar de ente estatal cuja observancia a tais dispositivos é presumida e ja fiscalizada pelos
orgédos de controle competentes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo anual estimado para a contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$
6.204,11 (seis mil duzentos e quatro reais e onze centavos), conforme analise do histérico de consumo
constante no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

9.2. O valor total estimado para o periodo de 5 (cinco) anos é de R$ 31.020,55 (trinta e um mil, vinte reais
e cinquenta e cinco centavos).

9.3. Considerando que se trata da contratacdo de pacote de produtos e servigos sem exigéncia de cota
minima anual, em raz&o da natureza imprevisivel e varidvel da demanda pelos servicos postais e demais
produtos e servicos contratados, os valores indicados nos itens 9.1 e 9.2 representam o valor maximo
aceitavel de execucdo, podendo a despesa efetiva ser inferior a esse montante. Essa estimativa estd em
consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade na utilizacdo dos recursos
publicos, conforme previsto na Lei n® 14.133, de 2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Orgcamento da Camara Municipal.

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo: 01.02.01.122.0014.8006.339039- Referéncia 56.

11. ALTERACOES

11.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. As alteracBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, conforme
as normas da ECT, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagéo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

11.3. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.
12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢éo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

12.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

12.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigao
de penalidade mais grave.

12.2.4 Multa:

12.2.4.1. De 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso no cumprimento de obrigagéo
contratual ou legal, quando o atraso for superior a 30 (trinta) dias sem justificativa, calculados sobre o valor
do servigco em execucao.

12.2.4.2. De até 20% (trinta por cento) sobre o valor da contratagédo, na hipétese de a Contratada,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual.

12.2.4.3. Quando a CAMARA MUNICIPAL, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagéo
da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

12.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

12.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicagdo das sanc¢0Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
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Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificac6es serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

12.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

12.9. Na aplicacdo das sanc¢8es seréo considerados:
12.9.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
12.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

12.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o0 rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. Sera competente o Foro da Comarca de Pouso Alegre / MG, Estado de Minas Gerais, para dirimir
guestdes oriundas deste Termo de Contrato ou execucdo de eventuais ajustes ndo resolvidos na esfera
administrativa, com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado seja.

13.2. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢bes contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

Pouso Alegre, 27 de novembro de 2025.
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