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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para produgéo e instalagdo de letreiros decorativos em caixa,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Descricio Unidade | QTD

Legenda “Plenarinho” — 24 cm de altura, largura proporcional. Material: SV 1
Letra caixa em PVC expandido 10 mm + face ACM 3 mm

Legenda “Ver. Hebert de Campos” — 10 cm de altura, largura proporcional. SV 1
Material: Letra caixa em PVC expandido 10 mm + face ACM 3 mm.

Legenda “Plenario” — 20 cm de altura, largura proporcional. Material: Letra SV 1
caixa em PVC expandido 10 mm + face ACM 3 mm.

Legenda “Ver. Firmo da Motta Paes” — 6,5 cm de altura, largura

proporcional. Material: Letra caixa em PVC expandido 10 mm + face ACM SV 1
3 mm.
Legenda “Galeria de Presidentes” — 24 cm de altura, largura proporcional. SV 1
Material: Letra caixa em PVC expandido 20 mm + face ACM 3 mm.
Legenda “Oswaldo Rebelo” — 15 cm de altura, largura proporcional. SV 1
Material: Letra caixa em PVC expandido 20 mm + face ACM 3 mm.
Legenda “Galeria de Vereadoras” — 10 cm de altura, largura proporcional. SV 1
Material: Letra caixa em PVC expandido 20 mm + face ACM 3 mm.
Legenda “Horma de Souza Valadares Meireles” — 6,5 cm de altura, largura
proporcional. Material: Letra caixa em PVC expandido 20 mm + face ACM SV 1
3 mm. ( i |
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Legenda “Mesa Diretora” — 12 cm de altura, largura proporcional. Material: SV 1
PVC expandido 10 mm + face ACM 3 mm.

1.2. O A natureza do servico a ser contratado neste certame enquadra-se na categoria de servicos
comuns, nos termos do Inciso XIil, art. 6° da Lei 14.133/21, por possuir padrées de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado:

Art. 68° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XIll - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado”

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses contados dos a partir da emissao da ofdem
de compra, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. As especificagdes do objeto da contratagéo estdo descritas no item 2 deste termo de referéncia.

1.5. A titulo ilustrativo, demonstra-se, em fotos que compdem o anexo | deste termo de referéncia, onde
e como os letreiros deverao ser instalados, obedecendo-se as dimensdes e caracteristicas delineadas
nos subitens 2.1 e 2.2.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratag&o tem por finalidade respaldar a aquisigéo e instalagdo de letreiros decorativos,
de sinalizagdo e informativos, como medida estratégica voltada & valorizagdo institucional, ao
aprimoramento da organizagéo e ao fortalecimento da comunicagéo visual nas dependéncias da
Camara Municipal de Pouso Alegre. Os letreiros seréo produzidos em letra caixa de PVC expandido,
com profundidade de 10 mm para as legendas menores € 20 mm para as maiores, com face em ACM
(Aluminio Composto) de 3 mm, na cor cinza metalico, assegurando acabamento duravel, padronizado
e de alta qualidade. A variagdo de profundidade tem por objetivo equilibrar estética e custo, garantindo
proporcionalidade adequada entre os diferentes tamanhos, bem como a resisténcia necessaria as
pegas de maior porte.

2.2. Os itens a serem adquiridos para a Camara Municipal de Pouso Alegre deverdo obedecer as
seguintes dimensées proporcionais: 1) Plenarinho — 24 cm de altura, Ver. Hebert de Campos — 10 ¢cm
de altura; 2) 2) Plenario — 20 cm de altura, Ver. Firmo da Motta Paes — 6,5 cm de altura 3) Galeria de
Presidentes — 24 cm de altura, “Oswaldo Rebelo” — 15 cm de altura; 4) Galeria de Vereadoras — 10 cm
de altura, “Horma de Souza Valadares Meireles” — 6,5 cm de altura; e 5) Mesa Diretora — 12cm de
altura, sendo a largura proporcional a altura. As legendas da Galeria de Presidentes — “Oswaldo
Rebelo” e da Galeria de Vereadoras — “Horma de Souza Valadares Meireles”, dever&o ser produzidas
em PVC expandido de 20 mm, com face em ACM de 3 mm, enquanto as demais legendas deverdo
ser produzidas em PVC expandido de 10 mm, também com face em ACM de 3 mm. A fabricagao
deve assegurar acabamento uniforme e resistente, respeitando as medidas estabelecidas lpara
garantir a correta identificagéo dos ambientes institucionais. 'k\
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2.3. A instalagdo sera realizada em locais estratégicos da Casa Legislativa, incluindo o Plenario, ©
Pienarinho, a Galeria dos Presidentes, a Galeria de Vereadoras e a Mesa Diretora. A sinalizagéo clara
e visivel & essencial para orientar servidores, vereadores, visitantes e cidaddos, promovendo
acessibilidade, organizac&o e facilidade de circulagéo nos espagos institucionais.

2.4. Além da fungdo orientativa, os letreiros terdo carater informativo, especialmente em areas de memoria
institucional, onde ser&o exibidos registros histéricos de ex-presidentes, vereadoras € membros da
Mesa Diretora ao longo dos mandatos. Destaca-se, nesse contexto, a criagdo da Galeria das
Vereadoras, que valoriza a trajetéria das mulheres na politica local, promovendo a equidade de
género e incentivando a participagao feminina nos espagos de poder, reforgando o compromisso da
Camara com a diversidade e inclus&o.

2.5. Essa iniciativa contribui para preservar e enaltecer a histéria politica do municipio, fortalecendo a
identidade institucional da Camara Municipal de Pouso Alegre. O aspecto estético dos letreiros
complementa a ambientagéo visual, tornando os espagos mais organizados, acolhedores e
representativos, favorecendo a recepgéo do publico e a imagem da Casa Legislativa.

2.6. Os letreiros serdo confeccionados conforme as especificagdes técnicas detalhadas neste Termo de
Referéncia, em material resistente e de qualidade, garantindo durabilidade, estética adequada e
seguranca. A instalagdo sera feita em pontos estratégicos para otimizar a sinalizagdo e a
comunicacéo visual interna.

2.7. Visando a necessidade de padronizag@o dos procedimentos da Camara e a otimizag&o dos recursos
publicos, a presente contratagdo sera realizada com um Unico fornecedor, na forma de um Unico
servico, ainda que envolva fornecimento de material. Tal abordagem assegura uniformidade, garante
o atendimento as especificagdes técnicas e & personalizagdo exigida, além de promover maior
eficiéncia econdmica na execucgéo dos servigos de confecgéo e instalagéo dos letreiros.

2.8. A contratagéo proposta esté alinhada a praticas adotadas por outros érgdos publicos. Como exemplo,
destaca-se 0 Municipio de Cambuquira/MG, que, por meio da Dispensa de Licitagado n° 024/2025,
fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, contratou empresa especializada para
prestacdo de servicos de letreiros, incluindo arte grafica, instalagéo e manutengéo periddica,
atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Sustentavel.
Essa referéncia reforca a viabilidade da solugéo ora apresentada e demonstra alinhamento com as
boas praticas administrativas.

2.9. A contratagéo esta em consonancia com os principios da administrag&o publica, tais como eficiéncia,
economicidade, legalidade e transparéncia, assegurando o uso responsavel dos recursos publicos e
atendendo ao interesse institucional da Camara, ao facilitar suas atividades, aprimorar o atendimento
ao publico e beneficiar a populagdo de Pouso Alegre com um espago publico mais organizado e
funcional.

2.10. Ressalta-se que a necessidade para confecgéo e instalagéo dos letreiros decorativos decorre
da valorizag8o e melhor organizagéo dos espagos internos, que demandam sinalizag&o atualizada e
adequada para melhor recepcio e orientagdo dos usudrios, estando esta contratagdo em
conformidade com as boas praticas administrativas e normativas vigentes.

2.11. Ressalta-se que, embora esta contratagéo ndo tenha sido prevista no Plano de Contratagdes
Anual (PCA) da ASCOM para o exercicio de 2025, a necessidade surgiu posteriormente a elaboragéo
do planejamento anual, em virtude do esgotamento do estoque existente e da demanda\emergente
identificada para os eventos e agdes institucionais recentes, que demandam material de fapoio com
identidade visual padronizada e adequada a imagem da Camara Municipal de Pouso Al
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Considerando que a descrig&o do objeto ja contém todos os elementos necessarios para caracterizar
o bem a ser contratado, utilizou-se da faculdade prevista no art. 11, § 5°, da Portaria n® 156/2025:

"§ 5° A descrigio da solugdo como um todo, conforme inciso Ill do caput,
podera ser dispensada se a descrigdo dos elementos dispostos nos incisos |
e Il do caput forem suficientes ao pleno entendimento acerca do objeto e da
finalidade da contratagcéo.”

3.2. Imagens de exemplares de letreiros decorativos e informativos, semelhantes aos que se pretende
contratar, Anexo | a V deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Sustentabilidade

41. Devem ser atendidos, no que couber, os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes
Sustentaveis

Subcontratagao

4.2, Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
Vistoria

4.4. A avaliaggo prévia do local de execugdo dos servigos & imprescindivel para o conhecimento pleno
das condig®es e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizag&o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 12 horas as 18 horas.

4.5, Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante iegal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagéo para a realizagéo da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratag8o.

4.8. A n3o realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento das
instalacées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagéo dos servigos,
devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de execugao
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

511 Inicio da execugdo do objeto: Inicio imediato apés a emisséo da ordem de s

5.1.2 Os servigos consistem na produgdo e instalagéo de letreiros decorativ letra caixa,

incluindo a confecgdo conforme dimensdes e especificagdes técnicas deste Terflo de/ Referéncia,

transporte, posicionamento, fixagdo em local indicado pela fiscalizagdo, nivelamento -e/acabamento,

utilizando materiais de qualidade que garantam durabilidade e estética adequada.  \ \
fi
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51.3 O cronograma de realizacéo dos servigos devera prever a conclusdo da instalagio em até 20
(vinte) dias corridos apds o inicio da execucdo

514 As etapas de execugdo compreendem:
5.1.4.1. Etapa 1: Produgao dos letreiros — até 15 dias corridos apés inicio da execugao.

5.1.4.2. Etapa 2: Instalagdo dos letreiros — em até 5 dias corridos apés a concluséo da Etapa 1.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os bens deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal, no seguinte endereco: Av. S&o
Francisco, 320, Bairro Primavera, Pouso Alegre - MG, 37552-030.

5.3. O horario para recebimento sera das 12h00 as 18h00 de segunda a quinta-feira e das 08h00 as
14h00, nas sextas-feiras, sendo recebido pelo fiscal do contrato, mediante prévio agendamento.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1 A execucéo contratual observara as rotinas abaixo:
5.3.1.1. Comunicacgao prévia ao fiscal do contrato sobre as datas de entrega e instalagao.
5.3.1.2. Manutengao do local limpo e organizado durante a instalag&o.
5.3.1.3. Cumprimento das normas de seguranga vigentes.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificagdo da garantia do servigo

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lein°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade ,Qoderé convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagao,
que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos/de fiscalizag&o, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo do| Contratado, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre putros.
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Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a
corregéo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que demandar decisao
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou & prorrogagéo contratual.

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag&o.

6.16.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3 acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitagéo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4 emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais qanta ao cumprimento

de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na és(et:ugéo contratual,
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baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigages.

6.16.5 tomar providéncias para a formalizag&o de processo administrativo de responsabilizagéo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Administragao.

6.16.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

711 ndo produziu os resultados acordados,

71.2 Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

71.3 Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias.

7.3. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagao de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater tecnico e administrativo.

7.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizago n&o atestar a ultima e/ou Unica medicio de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento

provisério.

7.6.  Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigéo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.7. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclus&o de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, cont jdos\do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a vefificacdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedetendo os seguintes
procedimentos. \\ /
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7.91 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagédo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.9.2 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.9.3 Comunicar a empresa para gque emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag¢&o.

794 Enviar a documentag&o pertinente ao setor responsavel para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solug&o, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta seg&o, prorrogaveis por igual periodo.

7.14. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Iy adata da emisséo;

[} os dados do contrato e do 6rg&o contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) ovalora pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situag&o, sem énus ao Contratante.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagao mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.17. A Administrag3o devera realizar consulta para:
7171 verificar a manuteng@o das condi¢des de habilitagéo exigidas;

7.17.2 identificar possivel raz&o que impega a participagéo em licitagdo/contratagdo no ambito do
6rg3o ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administrag&o ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situag&o ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contrat:fnte,

7.19. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera

comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal guanto a inadimpléncia do
N |

\ \

\ \
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Contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis&o do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidag&o da despesa, conforme seg¢éo anterior.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado ser&o atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizag&o, mediante
aplicagao do indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), corregéo monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.25. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagé&o aplicavel.

7.26.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planitha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizag&o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.28. Os precos inicialmente contratados so fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

7.29. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pre¢os iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicagédo, pelo Contratante, do indice do indice de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.30. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

7.31. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacéo direta com fundamento/no art. 75, inciso Il da

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: |
\

“Art. 75. E dispensavel a licitagéo: \\

\

\ \






e—— CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE
‘ : vl®/)a\ ESTADO DE MINAS GERAIS
ke % N e Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

(..)

Il - Para contratag&o que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta
e nove centavos), no caso de outros servigos e compras;”

Critério de julgamento
8.2. Sera o de menor pre¢o Global.

8.3.  Apo6s a publicacdo a ser realizada nos termos do §3° do art. 75 da Lei 14.133/21, sera contratada a
menor oferta dentre as ja constantes no processo e as novas propostas a serem recebidas.

8.4. Somente poderdo participar desta dispensa de licitagdo as Microempresas - ME, Empresas de
Pequeno Porte - EPP e Equiparados (cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n® 11.488/07 e empresario
individual enquadrado nas situag®es previstas no art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06), alterado pela Lei
Complementar n® 147/2014, regularmente estabelecida no Pais, que sejam especializadas no objeto desta
licitacdo e que satisfagam todas as exigéncias, especificacées e normas contidas neste termo.

Exigéncias de habilitagdo
8.5. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.6. Se Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.7. Se empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;,

8.8. Se microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.9. Se sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Se sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.11. Se sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.12. Se filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no-Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com avgpolcéo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as aItEragées ou da
consolidagao respectiva. \ y
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniéo (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condig&do mediante a apresentagao de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituicao.

8.20. Declaracdo da empresa licitante, assinada por seu representante legal, de que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para pessoas com deficiéncia e para reabilitados da
Previdéncia Social, nos termos do inciso IV do artigo 63 da Lei n® 14.133/21 e artigo 93 da Lei 8.213/91.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcao Técnica

8.22. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratag&o.

8.22.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagéo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado para a contratac&o sera mantido sigiloso, tendo em vista que foi realizada pesquisa
concomitante com a seleg&o e a divulgagdo do valor poderia gerar desvantagem para as empresas que
cotaram antes da publicacéo.

9.2 O valor total proposto, de acordo com a proposta comercial enviada pelos licitantes, devera remunerar
todas e quaisquer despesas, como mao de obra, seguros, fretes, tributos, taxas, encargos sociais e
trabalhistas, e constituira a Gnica e completa contraprestacéo pelo seu adequado e perfeito cumprimento, de
modo que nenhuma outra sera devida.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consighados no Orgamento da Camara Municipal.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao: ‘\l\ /

\ 8
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Referéncia: 39
Dotagao: 01.002.000.0001.0122.0014.8005.3339030000000000000.15000000000

11. ALTERAGOES

11.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-3o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O Contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
contratacao.

11.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragéo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovagéo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagéo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 {(um) més.

11.5. Registros que nao caracterizam alteragées contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebrag&o de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

12. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa 3 inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecug¢éo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagéo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Sero aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

12.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que
n&o se justificar a imposigéo de penalidade mais grave,

12.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e "d” do subitem acima, sempre que n&o se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

12.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, ‘f’, “9” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, ue justifiguem a
imposicdo de penalidade mais grave.

12.2.4 Multa:

valor da contratagéo, por ocorréncia;
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12.2.4.2. De até 20% (dez por cento) sobre o valor da contratagéo, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na execug¢ado do objeto ou no cumprimento de obriga¢éo contratual ou legal,

12.2.4.3. De até 30% (vinte por cento) sobre ¢ valor da contratagéo, na hipétese de o Fornecedor,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa & sua rescis&o, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual,

12.2.4.4. Quando a CAMARA MUNICIPAL, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagéo
da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

12.4. Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

12.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimagé&o.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

12.8.2 Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial seréo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegagio de desconhecimento das comunicagbes a eles
comprovadamente enviadas.

12.9. Na aplicagdo das sangbes serao considerados:

12.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, opservados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei. f

13. DISPOSIGOES FINAIS

13.1. A Sera competente o Foro da Comarca de Pouso Alegre / MG, Estado de Minas"' eraig, para dirimir
questdes oriundas deste Termo de Contrato ou execugdo de eventuais ajustes ndo fesolvidos na esfera
administrativa, com rentncia de qualquer outro por mais privilegiado seja. LY

¢
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13.2. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des cpntidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos

13.3. Compbem este termo de referéncia os seguintes anexos: /
13.3.1. Anexo | — Fotos indicativas dos locais e da forma dos letreiros;

13.3.2. Anexo H — Modelo de proposta comercial

GALERIA DE VEREADORAS
“Horma de Soura Valadares Maireles™

. ppEE@ |
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PLENARIO

WERL. F ARG A SAOTY A PAXS

MESA DIRETORA
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GALERIA DE PRESIDENTES

Oswaldo Rebelo
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Anexo Il - Modelo de proposta comercial

PROPOSTA COMERCIAL

Nome: Ana Beatriz Alvez Roberto Matricula: 749 Cargo: Diretora de Comunicacio Social

ITENS

Descricdo Uridade QTD Preco Unitario

Legendz “Planannto’ - 34 cmode a'turs fargurs
propercional. Matena! PV expardido 10 pm » Sy 1 RS
face ALK 3 rom

Legerds "Ver Hebert de lampes” ~ 10om Se
altura, Isrgurs preporz.ora’. Material FYC EA) 1 RS
expandido 10 mm « faze ACA1 2 mm,

Legenda Plendrio” — 20 tm de alturs largurs
proporcioral Materigh #vC expardido L0 mm - sy 1 E$
fare ACK 3 mm,

Legends ‘Ver Fireo ds Wotta Pzes ~ 65 cm de
alturas largura proparseral Matenal FVC
expardido 10 mm + faze ACMN 2 mim,

$v 1 kS

Legerds “Galerna de Presidentss’ ~ 24 cm dg
altura, largura proporsiera. Matarial PVC
expardide 20 mm + faze SCM 2 mm,

sV 1 RS

Legerds “Oswaldo Rebeic” — 15 ¢m de siturs,

lzrgura proporcioral. Materizl: PYC expardido 20 sV 1 RS

Legends "Calera de Versadoras' ~ L0 de
altura largurs proporocera. Matenal FVC
expsndido 20 mm + faze ACKM 2 mm.

SV 1 RS

Legendz “Horms de Scuzs Valzdares Meirees’ ~
6,5 cm de alturs, largura preparsora’. Materish

Legenca "Mess Diretora” - 12 cm de siturs,
Iargura proporcional Waterial: 7% { expardido 10
men = fzce ACN 3 .

sV 1 RS

VALOR TOTAL

RAZA0 SOCIAL NOME. I }

NOME FANTASIA l l







CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. Sdo Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

CMPZ

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

CNPJ CPF: I ]

TELEFOKRE.

E-NAIL:

EXWDEFEQO.

CEP.

NUNERO DO RIS

|
|
|
|
|
1

Pregucivmente apevas por peoisas fulca

POSSUI NOTA FISCAL ELETRONICAT (U 81N ¢ 114D

TRABALHA COM COMPRA MEDIANTE EMPENHO T (w.53IM ( )NAO

A validade dets propoita @ de 60 dus

“Declare, para 0 devidos frz, gué esta empreza vl of erguadra £ qLAGULr cazo G prinbigdo sreviio na
legilag@o \igente para licitar o contraar com a ddmmuragic Fiblea "

LOCAL.
DATA

Representante Legal da empreza Responsavel pela cotagdo
34 4 ¥

Pouso Alegre, 05 de setembro de 2025.

C) ,

( \‘f\q NR\P2\ .

- . NVAAY \J .
Identificacdo e assmattﬁ'/do servidor/(ou equipe) responsavel

5

7
JL))LOZ% V/v [ 10>
iz Alves Roberto
Ana B‘la)(ilg;lozra ASCOM
Matricula 749
Camara Municipal de Pouso Alegre
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