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TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratag&o de curso para aperfeigoamento de novos servidores com o tema “Inteligéncia Artificial
nas Licitagées Publicas: Curso pratico na elaboragao de DFD, ETP, TR, Mapa de Riscos e Editais com
o uso de IA’s”, que sera realizado online, de 27 a 29 de agosto, pelo Instituto de Desenvolvimento Publico
Plenum Brasil Ltda conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O A natureza do servigo a ser contratado neste certame enquadra-se na categoria de servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, nos termos do Inciso XVIII, art. 6° da Lei
14.133/21.

“Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XVIIl - servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual: aqueles realizados em
trabalhos relativos a:

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;”

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 3 meses contados do(a) emiss&o da ordem de compra, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A contratagdo de realizacdo de curso é necessaria para garantir a capacitagdo continua dos
servidores da Camara Municipal de Pouso Alegre, que s8o responsaveis pela elaboragao dos documentos
da fase interna dos processos de compras e licitagdes de grande parte das contratagbes realizadas pela
Camara Municipal de Pouso Alegre. De acordo com o disposto na Lei 14.133/2021:

CAPITULO I
DA FASE PREPARATORIA
Secéo |
Da Instrugao do Processo Licitatorio

Art. 18 A fase preparatéria do processo licitatorio € caracterizada
pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de
contratacbes anual de que trata o inciso VIi do caput do Art. 12
desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orgamentarias,
bem como abordar todas as consideragbes técnicas,
mercadolégicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos:

| — a descric8o da necessidade da contratacdo fundamentada
em estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico
envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade,
por meio de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso;

lll — a definicdo das condi¢des de execucéo e ’agamento, das
garantias exigidas e ofertadas e das condigbes e reﬁebimento;
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IV - o orcamento estimado, com as composicbes dos pregos
utilizados para sua formagéo;

V — elaboragao do edital de licitagao;

VI - aelaborag@o de minuta de contrato, quando necessaria, que
constara obrigatoriamente como anexo do edital de licitagéo;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacéo de
servicos ou de execu¢do de obras e servicos de engenharia,
observados os potencias de economia de escala;

VIl - a modalidade de licitag&o, o critério de julgamento, o modo
de disputa e a adequacgéo e eficiéncia da forma de combinagéo
desses parametros, para os fins de sele¢ao da proposta apta a
gerar o resultado de contratacdo mais vantajosos para a
Administragdo Puablica, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

IX — a motivagao circunstanciada das condi¢des do edital, tais
como justificativa de exigéncias de qualificagdo técnica,
mediante indicag&o das parcelas de maior relevancia técnica ou
valor significativo do objeto, e de qualificagdo econdmico-
financeira, justificativa dos critérios de pontuagéo e julgamento
das propostas técnicas, nas licitagbes com julgamento por
melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras
pertinentes a participagéo de empresas em conso6rcio;

X — a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitagao e a boa execucgéao contratual;

2.2, Sendo assim, os servidores responsaveis pela instrug&o os processos licitatérios devem receber
capacitagdo continua de forma a acompanhar a jurisprudéncia sobre o tema, a serem capazes de elaborar
documentos técnicos como Termos de Referéncia, Estudos Técnicos Preliminares e Mapas de Risco,
atendendo aos dispositivos da Lei 14.133/2021 e dos 6rgdos de controle.

2.3. A fundamentagé&o sobre a escolha do fornecedor se deu, entre outros motivos, por:

2.31 A escolha da Instituicdo Plenum como fornecedora do curso “Inteligéncia Artificial nas
Licitagdes Publicas: Curso pratico na elaboragéo de DFD, ETP, TR, Mapa de Riscos e Editais com o uso
de IA’s” justifica-se pela notéria especializacéo e experiéncia da entidade na realizag&o de capacitagdes
voltadas a area de licitagdes e contratagdes publicas.

2.3.2 A instituicdo oferece contelido atualizado e alinhado as recentes inovagbes trazidas pela
utilizacao de ferramentas de inteligéncia artificial no processo licitatério, aspecto de grande relevancia para
a modernizagéo e a eficiéncia das contratagdes publicas.

2.3.3 O palestrante, Alexandre Amorim, Advogado (OAB/ES n° 16.215). Mestre em Direitos e
Garantias Fundamentais pela Faculdade de Direito de Vitéria (FDV). Professor de Direito Constitucional e
de Direito Administrativo ha 18 anos. Ex-Assessor juridico da Secretaria Municip Controle e
Transparéncia da Prefeitura Municipal de Vila Velha-ES (2018-2020). Ex-Assessor juridico-parlamentar na
Camara Municipal de Vitéria-ES (2022-2023). Ex-Secretario-geral da Comisséo Especial/da OAB de
Protegao dos Direitos dos Servidores Publicos-ES (2020-2022). Palestrante convigado do ZONGREVES
(Congresso Anual dos Vereadores do Estado do Espirito Santo). Integrantg/do corpo juridico da
ASCAMVES (Associagéo das Camaras Municipais e Vereadores do ES). Instfutor na area de Gestao
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Publica com aproximadamente mais de 2.500 servidores em mais de 50 6rg&os/entidades municipais e
estaduais capacitados.

2.34 Além disso, destaca-se que o curso proposto possui abordagem pratica, contemplando
etapas essenciais da fase de planejamento da contratagdo (como DFD, ETP, TR, Mapa de Riscos e
Editais), o que contribui diretamente para o aprimoramento téchico dos servidores desta Céamara
Municipal, garantindo melhor aplicagdo da legislagdo vigente e maior seguranga juridica nos
procedimentos administrativos.

2.3.5 Ressalta-se, ainda, que a Plenum é a unica instituicdo que oferta o referido curso, com esse

formato e contetdo especifico, no periodo indicado (27 a 29 de agosto), sendo a contratagéo, portanto, a
alternativa mais adequada para atender as necessidades desta Casa Legislativa.

24. .A contratacao pretendida n&o foi prevista amparo no Plano Anual de Compras da Camara Municipal
de Pouso Alegre do ano de 2025, essa demanda surgiu posteriormente a sua elaboragéo. Entretanto, de
acordo com a necessidade descrita anteriormente e a relevancia da contratagdo para a instituigdo e demais
interessado, a mudanca no planejamento com inclus@o dessa nova demanda torna-se de suma importancia.

2.5, O objeto dessa contratagéo é de natureza simples e pontual. Dessa forma, os elementos técnicos e
operacionais ja sd3o conhecidos e documentados em compras similares precedentes, n&o havendo
necessidade de um novo Estudo Técnico Preliminar. Portanto, a Camara Municipal de Pouso Alegre utilizou-
se da faculdade elencada no art. 15 da PORTARIA N° 155 / 2025 e optou pela ndo elaboragéo do Estudo
Técnico Preliminar.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

3.1. Nao se aplica

Subcontratagao

3.2.  Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

3.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
REQUISITOS GERAIS

3.4. A contratada deve possuir recursos de controle de presenga para emisséo de certificado.

3.5. A empresa contratada devera oferecer suporte técnico para os participantes durante o periodo do
curso.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao

441. A execugéo do objeto sera no periodo de 27 a 29 de agosto de 2025, de forma online.
Especificagdo da garantia do servigo

4.2, O prazo de garantia contratual dos servigos & aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas, avquadas eas
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inggecugéo total ou
parcial.
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5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

54. O drgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa para ado¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

5.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

5.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

5.7. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados.

5.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
corre¢éo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

5.9, O fiscal do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

5.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou & prorrogagéo contratual.

6.12. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condicbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario

5.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solug&o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

5.14. A fiscalizagédo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeictes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, n&o implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

5.156. Cabe ao gestor do contrato:

5.15.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizgGao /do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histdrico de gerenciamento do gontrafo, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorpdgacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagées ontrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo.
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5.15.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

515.3 acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagéo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.15.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento
de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com meng¢édo ao seu desempenho na execugéo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢bes.

5.15.5 tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizagéo para
fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.15.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratag&o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

5.15.7 enviar a documentacéo pertinente ao setor responsavel para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag@o e gestao nos termos
do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

6.11 n&o produziu os resultados acordados,

6.1.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.1.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

6.2. Os servicos serfo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias.

6.3. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

6.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

6.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo 2 fiscalizagao ndo atestar a Ultima e/ou Unica medig&o de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas\no recebimento
provisorio.

Quge sejam sanadas

lrio. /

6.6. A fiscalizagéo n&o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provi



CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

‘ MPA ESTADO DE MINAS GERAIS
Av. S50 Francisco, 320, Bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALECRE

6.7. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

6.9. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagao da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

6.9.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

6.9.2 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacbes apresentadas; e

6.9.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

6.9.4 Enviar a documentagdo pertinente ao setor responsdvel para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestao.

6.10. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade,
deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

6.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

6.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidag&o, na forma desta seg¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

6.14. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) adata daemissao;

lll) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execug¢éo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.15. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacéo da regularizagéo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

30 da regularidade
me?/cionada no art.

6.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprov
fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentag
68 da Lei n® 14.133/2021.

6.17. A Administracdo devera realizar consulta para: /
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6.17.1 verificar a manutengao das condigbes de habilitagéo exigidas;

6.17.2 identificar possivel razéo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do
érgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragéo ou com o Poder Pdblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.18. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢éo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

6.19. Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

6.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis&o do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

6.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidagao da despesa, conforme secéo anterior.

6.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serédo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizag&o, mediante
aplicagao do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.24. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

6.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

6.26.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retengo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagéo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 74, inciso Il
“f" da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

| a competicéo, em

“Art. 74. E inexigivel a licitag&o quando invia
especial nos casos de:

0S g'épecializados de
oy profissionais ou

Il - contratagéo dos seguintes servigos téc
natureza predominantemente intelectual
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empresas de notéria especializa¢éo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;”
Exigéncias de habilitacao
7.2, Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

7.3. Se Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagc&o em todo o territério nacional;

7.4. Se empresario individual: inscrigéo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.5. Se microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig8o de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
hitps:/iwww.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

7.6. Se sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢io do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.7, Se sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unifo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.8. Se sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.9.  Se filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

710. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

7.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

714. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos qo Titlo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio d¢ 194
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7.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
8.1. O valor da contratagéo ¢ fixado em R$ 1.390,00 (um mil, trezentos e noventa reais) por inscrigéo.

8.2. Em razéo do objeto ser uma prestag@o de servigo de cursos, torna-se inviavel o confronto de pregos
com outros do mercado, pela diferenga de objeto. Anexo a este documento consta o folder do curso com
valores, bem como boleto.

8.3. Se comparado com outros cursos oferecidos por outras empresas, o valor citado esta dentro da media
do comumente praticado.

8.4. Atendendo ao disposto no § 4° do Art. 23 da Lei 14.133/2021, o contratado, no caso o Instituto de
Desenvolvimento Publico Plenum Brasil Ltda disponibiliza em seu portal eletrénico os cursos com inscricGes
abertas. Nele é possivel constatar que seus valores fixos, a depender do modo de apresentacéo, presencial
ou online. Além disso, foram apresentadas NF'es emitidas recentemente a outros contratantes, nas quais
constaram valores idénticos.

8.5. Desta forma, resta demonstrado que o valor praticado deste curso esta de acordo com os valores
comumente praticados pelo Instituto Plenum.

8.6.  Ajustificativa em pauta se resume, pois, na demonstragéo do atendimento ao principio da legalidade,
imparcialidade e economicidade.

9. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Referéncia: 75

Dotagao: 01.002.000.0001.0122.0014.8023.3339039000000000000
10. ALTERAGOES

10.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021.

10.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condig8es contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
contratacéo.

10.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderéo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

10.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragéo de terpho aditivo, submetido
a prévia aprovagéo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justifigada ecessidade de
antecipagao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagéo do aditivo devera ocorrgrino pfazo maximo de
1 (um) més.
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10.5. Registros que nao caracterizam altera¢des contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

11. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecugéao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execug¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

11.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug&o parcial do contrato, sempre que
néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

11.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
‘c” e "d" do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

11.2.3 Declarag&o de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e", *f", “g” e *h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave.

11.2.4 Multa:

11.2.4.1. De 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na execug&o do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigacéo contratual ou legal, até o 30° (frigésimo) dia, calculados sobre o
valor da contratagéo, por ocorréncia;

11.2.4.2. De até 20% (dez por cento) sobre o valor da contratag&o, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na execugéo do objeto ou no cumprimento de obrigagéo contratual ou legal;

11.2.4.3. De até 30% (vinte por cento) sobre o valor da contratagdo, na hipétese de o Fornecedor,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescis&o, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual,

11.2.4.4. Quando a CAMARA MUNICIPAL, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagao
da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

11.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as san¢des previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativafiente/ com
a multa. .3

11.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 ( uip e) dias
Gteis, contado da data de sua intimagao. -
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11.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judiciaimente.

11.7. A muita podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

11.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serao considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagbes a eles
comprovadamente enviadas.

11.9. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

11.9.1 a natureza e a gravidade da infragéo cometida,;
11.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12. DISPOSICOES FINAIS

121. A Sera competente o Foro da Comarca de Pouso Alegre / MG, Estado de Minas Gerais, para dirimir
questdes oriundas deste Termo de Contrato ou execugdo de eventuais ajustes néo resolvidos na esfera
administrativa, com rentncia de qualquer outro por mais privilegiado seja.

12.2. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos

Pouso Alegre, 21 de agosto de 2025.
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Ana Beatriz Alves Roberto

Diretorade Cgmunicagao



