CAMARA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE

M pA ESTADO DE MINAS GERAIS
s Av. S3o Francisco, 320, bairro Primavera — Pouso Alegre, Minas Gerais — CEP: 37.552-030

«MARA MUNICIPAL DE POUSO ALECRE
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

14. Contratacsdo de empresa especializada para o fornecimento de CANETAS MARCA-TEXTO
PERSONALIZADAS, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE
DE MEDIDA

CANETA MARCA-TEXTO PERSONALIZADA -

Caneta esferografica de tinta azul com marcador de texto
amarelo fluorescente integrado. Possui corpo prateado com
detalhes e clipe em prata, grip emborrachado preto para
maior conforto, ponta chanfrada para marcagdo em papel e
sistema retratil com acionamento por clique. Sera
personalizada com a logomarca da Camara Municipal de
Pouso Alegre (CMPA), conforme arte fornecida pela
Assessoria de Comunicacdo (ASCOM). Entrega em lote
Unico na sede da CMPA.

UN 1.000

1.2 O A natureza do servico a ser contratado neste certame enquadra-se na categoria de servigos
comuns, nos termos do Inciso XllI, art. 6° da Lei 14,133/21, por possuir padrdes de desempenho e

caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado:
“Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

Xl - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificagdes usuais de mercado”

1.3. O prazo de vigéncia da contratac&o € de 12 (doze) meses contados dos a partir da emisséo da ordem
de compra, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de 1.000 (mil) canetas marca-texto personalizadas. Trata-se de canetas esferograficas com tinta
azul e marcador de texto amarelo fluorescente integrado, corpo prateado com detalhes e clipe na cor prata,
grip emborrachado preto para maior conforto, ponta chanfrada adequada para marcagdo em papel e sistema
retratil com acionamento por clique. A personalizagéo seré realizada com a logomarca da Camara Municipal
de Pouso Alegre (CMPA), conforme arte fornecida pela Assessoria de Comunicagdo (ASCOM). As canetas
serdo entregues em lote Unico na sede da CMPA.

22, O 1° Congresso Municipal de Exceléncia Legislativa tem como propdsito central fomentar um
ambiente plural de debates e o compartilhamento qualificado de conhecimentos sobre temas fundamentais
as atividades legislativas, & gestdo publica eficiente e a cidadania ativa. O evento propoyciona aos
participantes oportunidades de atualizagdo técnica, capacitagéo profissional e troca de ¢ periéncias,
incentivando a inovacg&o nas préaticas parlamentares. A participagéo de parlamentares, servid_dr s'-fleincos,

\ |
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inclusive servidores da propria Casa que compdem a mesa de palestrantes, especialistas e demais atores
relevantes contribui para a construgdo de solugdes integradas e eficazes, que impactam diretamente a
qualidade da governanga municipal, reafirmando o compromisso institucional da Camara Municipal.

23. A 1% Conferéncia de Protecdo Animal tem como objetivo promover o didlogo qualificado e a
conscientizagao social acerca das politicas publicas voltadas & protecéo e ao bem-estar dos animais. Reunira
especialistas, representantes de entidades da causa animal, agentes publicos e membros da sociedade civil.
A iniciativa visa fomentar articulagdes intersetoriais, fortalecer a implementagéo de politicas publicas eficazes
no ambito local e sensibilizar a populagdo quanto & responsabilidade social e ambiental, reafirmando o
compromisso da Camara Municipal de Pouso Alegre com a cidadania, a sustentabilidade e o desenvolvimento
harmonioso do municipio.

2.4. A padronizagao com a identidade visual da Camara evidencia o compromisso com a transparéncia,
o fortalecimento da imagem institucional e a seriedade com que a Casa Legislativa se posiciona perante a
sociedade. A utilizacdo de materiais personalizados em eventos oficiais contribui para consolidar uma
identidade visual coesa, promovendo profissionalismo, organizagdo e unidade nas agdes institucionais
desenvolvidas por servidores e setores da Casa.

2.5. Considerando a simplicidade e a padronizagédo do objeto, bem como a experiéncia prévia em
contratagdes similares, entende-se que a elaboragdo de um Estudo Técnico Preliminar nio se faz necessaria
para este processo. A decisdo visa & otimizagdo dos recursos e a celeridade no atendimento das
necessidades administrativas, sem prejuizo a qualidade e a legalidade do processo licitatorio. A decisao
encontra-se baseada no Art. 15, inciso ll, da Portaria n° 155/2025.

2.6. Registra-se que a contratag&o proposta esta em consonancia com praticas ja adotadas por outros
4rgéos publicos. Como exemplo, destaca-se o Tribunal de Justica Militar do Estado de Minas Gerais (TJM-
MG), que por meio do Edital de Licitagdo para Registro de Pregos n° SEITIM-MG - 0343246, datado de
06/05/2025, realizou a futura e eventual aquisigdo de material de expediente na modalidade Pregéo
Eletronico. Tal contratacdo reforga a viabilidade da soluggo e demonstra alinhamento com as boas praticas
administrativas no ambito da Administragéo Publica.

2.7. Ressalta-se que, embora esta contratagdo néo tenha sido prevista no Plano de Contratagdes Anual
(PCA) da ASCOM para o exercicio de 2025, a necessidade surgiu posteriormente a elaboragéo do
planejamento anual, em virtude do esgotamento do estoque existente e da demanda emergente identificada
para os eventos e agdes institucionais recentes, que demandam material de apoio com identidade visual
padronizada e adequada & imagem da Camara Municipal de Pouso Alegre.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Considerando que a descri¢&o do objeto ja contém todos os elementos necessarios para caracterizar
o bem a ser contratado, utilizou-se da faculdade prevista no art. 11, § 5°, da Portaria n° 156/2025:

"§ 5° A descricdo da solugdo como um todo, conforme inciso Iil do caput,
podera ser dispensada se a descrigdo dos elementos dispostos nos incisos |
e Il do caput forem suficientes ao pleno entendimento acerca do objeto e da
finalidade da contratagdo." 4

t'rr
[ /
’ug s¢ pretende

3.2 Imagens de exemplares canetas marca-texto personalizados semelhantes aos
\nexo I'e no deste

contratar para uso institucional da Camara Municipal de Pouso Alegre encontram-se no /
Termo de Referéncia U
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

41. Devem seratendidos, no que couber, os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagoes
Sustentaveis

Subcontrata¢ao

4.2, Néo seré admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Né&o haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Vistoria

4.4. Nao hé necessidade de realizagéo de avaliagéo prévia do local de execugéo dos servigos.

Proibigdo de inser¢do de marca do fornecedor

4.5. E expressamente vedado ao fornecedor inserir logotipo, marca, enderego eletrénico, redes sociais,
telefone ou qualquer outra forma de identificacdo visual propria no material grafico resultante desta
contratagdo, ainda que em areas normalmente destinadas a margem técnica. O material deve conter
exclusivamente os elementos graficos e informativos aprovados pefa Camara Municipal de Pouso Alegre.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de execucdo
51. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

511 O inicio da execugdo devera ocorrer imediatamente apés o recebimento da ordem de compra
emitida pela Camara Municipal de Pouso Alegre, juntamente com o layout que sera fornecido pelo setor
de Assessoria de Comunicagéo Social (Ascom).

51.2 A producdo devera ser realizada em conformidade com as especificacdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, assegurando a qualidade e as caracteristicas definidas.

51.3 A entrega dos materiais devera ocorrer em até 20 (vinte) dias corridos apés o inicio da
produgao, conforme cronograma interno da contratada, garantindo o atendimento a demanda institucional
da Camara Municipal.

514 O fornecimento do material sera realizado em pedido e entrega Unica, de forma integral,
contemplando a totalidade do quantitativo contratado.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os bens deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal, no segui
Francisco, 320, Bairro Primavera, Pouso Alegre - MG, 37552-030.

@ﬁnderego: Av. Sao

5.3. O horario para recebimento sera das 12h00 as 18h00 de segunda a fuipta-feifa e das 08h00 as
14h00, nas sextas-feiras, sendo recebido pelo fiscal do contrato, mediante prévip a eng

Materiais a serem disponibilizados
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5.4. Para a perfeita execugao dos servigos, o Contratado deveré disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituigdo quando necessario.

Especificagao da garantia do servigo

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  Ascomunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa para adogao de providéncias gue
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagd0, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugéo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagéao
6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrig8o do que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
correcéo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término\do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratuai,;’

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanharéa o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacé¢ de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso ne: essario
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6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula néo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificag&o da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo.

6.16.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3 Acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normat da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugéo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes.

6.16.5 Tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicag8o de sangbes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lein® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6 Elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

6.16.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestado nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

711 néo produziu os resultados acordados,

71.2 deixou de executar, ou n3o executou com a qualidade /minima exigida as atividades

contratadas; ou

713 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos d ra %xecugéo do servigo, ou 08

utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
Do recebimento ‘\
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7.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 20 (vinte) dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado 0 cumprimento das exigéncias.

7.3. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagéo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo & fiscalizagéo n&o atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisério.

7.6.  Afiscalizac80 nao efetuara o ateste da dltima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.7. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.91 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correges;

7.9.2 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.9.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

7.9.4 Enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto & dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execug&o do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.412. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidafie givil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita gxecugéo do contrato.

-~

Liquidacao

rrer{;/o prazo de dez dias Uteis

S

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,

para fins de liquidag&o, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual perio
1

\."\_f-._ :
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7.14. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

) adata da emisséo;

[I1) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valorapagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagéo da regularizagéo da situagéo, sem 6nus ao Contratante.

7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentag&do mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.17. A Administragdo devera realizar consulta para:
7171 verificar a manutengdo das condigdes de habilitag&o exigidas;

717.2 identificar possivel raz8o que impega a participagdo em licitac&o/contratagdo no ambito do
érgéo ou entidade, tais como a proibigao de contratar com a Administrac&o ou com o Poder Piblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se a situacao de irregularidade do Contratado, seré providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situac&o ou, N0 mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execugo do objeto, os pagamentos sero realizados normalmente, até que se
decida pela rescis&o do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagé&o da
liquidag&o da despesa, conforme segéo anterior.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizago, mediante
aplicagéo do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento seré4 realizado por meio de ordem bancaria, para crédito ;em banco agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como ¢
pagamento. !-f

itida g’ ordem bancaria para
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7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng&o tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

7.26.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.27. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2008, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.28. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.

7.29. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.30. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.31. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagéo direta com fundamento no art. 75, inciso i,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

“Art. 75. E dispensavel a licitagéo:
(..)

Il - Para contratagéo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta
e nove centavos), no caso de outros servigos e compras;”

Critério de julgamento
8.2. Sera o de menor prego Global.

8.3. Apo6s a publicagéo a ser realizada nos termos do §3° do art. 75 da Lei 14.133/21, sera contratada a
menor oferta dentre as ja constantes no processo e as novas propostas a serem recebidas.

8.4. Somente poderdo participar desta dispensa de licitagdo as Microempresas - ME, Empresas de
Pequeno Porte - EPP e Equiparados (cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n® 11.488/07 e empresério
individual enquadrado nas situagdes previstas no art. 3° da Lei C/ngwplementar n° 123/06), alterado pela Lei

Complementar n° 147/2014, regularmente estabelecida no Paig, qye sejam especializadas no objeto desta
licitag8o e que satisfagam todas as exigéncias, especificagbes fe nofmas contidas neste termo.

Exigéncias de habilitagéo
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8.6. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.7. Se Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagédo em todo o territério nacional;

8.8. Se empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.9. Se microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual
- CCMEl, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.10. Se sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL: inscri¢éo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11. Se sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.12. Se sociedade simples: inscric&o do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.13. Se filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricédo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidéo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de_negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei'n® 5 452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tnbﬂtos relacuonados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de deciar géo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei. - /
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8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado para a contratag&o sera mantido sigiloso, tendo em vista que foi realizada pesquisa
concomitante com a selegdo e a divulgagdo do valor poderia gerar desvantagem para as empresas que
cotaram antes da publicacao.

9.2.  Ovalor total proposto, de acordo com a proposta comercial enviada pelos licitantes, devera remunerar
todas e quaisquer despesas, como mé&o de obra, seguros, fretes, tributos, taxas, encargos sociais e
trabalhistas, e constituira a Gnica e completa contraprestagéo pelo seu adequado e perfeito cumprimento, de
modo gue nenhuma outra sera devida.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Cadmara Municipal.

10.2. A contratagdo seré atendida pela seguinte dotagéo:

ASCOM
Referéncia: 17
Dotagdo: 01.01.01.031.0014.8003.339030

11. ALTERAGOES

11.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-80 pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O Contratado & obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
contratagéo.

11.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poder&o exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragéo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovagao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizag&o do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més.

11.5. Registros que n&o caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lein® 14.133, de 2021.

12. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragéo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecug&o parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato/que jcause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos plblicos ou ao interessg coletjvo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratag&o sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangbes:
12.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave,

12.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que n&o se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

12.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a
imposigéo de penalidade mais grave.

12.2.4 Muita:

12.2.4.1. De 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na execug&o do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigagéo contratual ou legal, até 0 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o
valor da contratagao, por ocorréncia;

12.2.4.2. De até 20% (dez por cento) sobre o valor da contratagéo, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na execug&o do objeto ou no cumprimento de obrigag&o contratual ou legal;

12.2.4.3. De até 30% (vinte por cento) sobre o valor da contratag&o, na hipétese de o Fornecedor,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual,

12.2.4.4. Quando a CAMARA MUNICIPAL, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagéao
da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagéo de reparago integral do dano causado ao Contratante.

12.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

12.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de/impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de

12.8. A aplicagado das sancdes realizar-se-a em p%esso administrativo que assegure o contraditorio e a
inidoneidade para licitar ou contratar. I

"

+

I
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12.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes seréo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

12.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial seréo considerados de uso
continuo da empresa, nao cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagbes a eles
comprovadamente enviadas.

12.9. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:

12.9.1 a natureza e a gravidade da infragéo cometida;
12.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

12.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administrag&o Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serso apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. A Sera competente o Foro da Comarca de Pouso Alegre / MG, Estado de Minas Gerais, para dirimir
questdes oriundas deste Termo de Contrato ou execugdo de eventuais ajustes nao resolvidos na esfera
administrativa, com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado seja.

13.2. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposics contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundg’as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas € principjos gerafs dos contratos
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CMPA

Pouso Alegre, 07 de agosto de 2025.

K Ao Pasleca L
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Identificagﬁn e assinatura do sérviégr (ou equipe) responsavel



