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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigo de viagem pedagdgica, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE
DE MEDIDA

Pacote de viagem pedagdgica para 9 pessoas.
Viagem de 01 (um) dia — sem pernoite.
Destino: Sao Paulo/SP.
Locais a serem visitados:

o Museu Catavento — Séo Paulo;

o City Tour Histérico em Sdo Paulo.

Servicos inclusos (para todos os passageiros):

o Transporte de ida e volta com saida de Pouso Alegre/MG,

1 sendo todos os passageiros transportados juntos em um Servigo 1
{inico veiculo;

o Servigo de bordo (exemplo: lanches, aguas/sucos),

o Alimentagdo, incluindo lanches pela manh& e a tarde,
almogo e, se necessario conforme a duragdo da viagem,
jantar. A alimentagdo fornecida deveré ser adequada,
suficiente e de boa qualidade, atendendo aos padrbes
nutricionais e sanitarios, com variedade, frescor e
seguranga alimentar,;

o Seguro viagem;

o Aquisicao dos ingressos e realizagéo dos agendamentos
necessarios,

o Disponibilizagao de 01 (um) monitor habilitado para guiar

a viagem com enfoque pedagoégico.

1.2. A natureza do servigo a ser contratado enquadra-se na categoria de servicos comuns, nos termos do
Inciso XIIl, art. 6° da Lei 14.133/21, por possuir padrées de desempenho e caracteristicas gerais e especificas

usualmente encontradas no mercado:

“Art. 6 °Para os fins desta Lei, consideram-se:

Xl - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrées ¢€ dgsempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo édital,/por meio de

especificagbes usuais de mercado” -

Y

PyE
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo se estendera até 15 de dezembro de 2025, contados a partir da
emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, sendo este 0 prazo limite
para a execugao e concluséo dos servicos contratados.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A Resolugdo n° 1.061/2008 da Camara Municipal de Pouso Alegre (CMPA) atribui a Escola do
Legislativo de Pouso Alegre (Elpa) contribuir para o fortalecimento da cidadania e dos valores democraticos,
tornando-se referéncia em projetos de educagéo cidada.

2.2. Com o objetivo de promover a formagéo politica e cidada dos estudantes, a Elpa realiza, anuaimente,
diversos projetos e dinamicas, entre os quais se incluem a “Gincana do Saber Mirim” e a “Gincana do Saber
Jovem’. Para participar dessas atividades, os alunos estudam livros da colegéo “em Mitidos” - obras de autoria
de Madu Macedo, publicadas pela Grafica do Senado Federal, por meio de uma parceria entre o Senado, a
Associagao Brasileira das Escolas do Legislativo e de Contas (ABEL) e a CMPA. A Gincana do Saber Mirim
é destinada a alunos do 8° (oitavo) ano do ensino fundamental |, de escolas pUblicas e privadas do municipio
de Pouso Alegre, enquanto a Gincana do Saber Jovem ¢ voltada a estudantes do ensino médio. Ao estudarem
a Constituicao Federal e a legislagao infraconstitucional por meio dessas obras, os alunos tém a oportunidade
de se aproximar do funcionamento do Poder Legislativo de forma ludica e educativa, ampliando seu
entendimento sobre os valores democraticos. Além disso, as gincanas incentivam o protagonismo juvenil e o
desenvolvimento de agées cidadas junto &s comunidades e entidades legalmente constituidas no municipio.
Em ambas as gincanas, a Elpa distribui premiagées para os alunos e orientadores vencedores, sendo, no ano
vigente, uma viagem pedagégica para visitag&o a pontos histéricos e culturais na cidade de Sao Paulo/SP.

2.3. O servico a ser contratado é de natureza simples e pontual. Ademais, por se tratar de servigo
padronizado, de definigéo clara e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado,
aliado ao seu baixo valor, ndo exige analise técnica e operacional aprofundada. Dessa forma, a CMPA utilizou-
se da faculdade prevista no art. 15 da PORTARIA N° 155 / 2025 e optou pela n&o elaboragéo do Estudo
Técnico Preliminar (ETP).

24, Esta contratag8o, embora ndo mencionada em item especifico no Documento de Formalizagéo de
Demanda (DFD) referente a Elpa, conforme o Plano Anual de Compras da Camara Municipal de Pouso Alegre
elaborado para o exercicio de 2025, substitui os itens 21 e 22, que tratavam de outras premiacées
anteriormente previstas. Ressalta-se, ainda, que a alteragdo realizada estd compativel com o valor
originalmente estimado.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O servigo objeto desta contratagéo consiste em um pacote de viagem pedagégica de 01 (um) dia para
Sao Paulo/SP, sem pernoite, com visita ao Museu Catavento e City Tour Histérico pela cidade, incluindo, para
todos os passageiros: transporte saindo de Pouso Alegre (ida e volta), em um Unico veiculo; servigo de bordo
(exemplo: lanches, aguas/sucos); alimentagao (lanches pela manha e & tarde; almogo; jantar — se necessario,
conforme a duragdo da viagem), seguro viagem; ingressos e agendamentos necessarios, além da
disponibilizagao de monitor habilitado para guiar a viagem com enfoque pedagégico.

3.2, A viagem pedagégica sera destinada a 9 (nove) pessoas, sendo: os dois alunos vencedores da
Gincana do Saber Jovem e seu orientador; os dois alunos vencedores da Gincana do Saber Mirim e seu
orientador; e trés integrantes da Elpa, que acompanhardo a atividgdé. Betes serdo responsaveis pela
supervisdo pedagégica e administrativa da viagem, para que haja o cimprimento adequado do cronograma,
prestando o suporte técnico e educacional durante toda a execlic&0 da/programagao, garantindo o
alinhamento das atividades aos objetivos de promog¢ao da cidadania, da cultur,
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1, Devem ser atendidos, no que couber, os requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis.

4.2. A Contratada devera considerar, sempre que possivel, a redugdo das emissées de poluentes
atmosféricos, bem como a geragéo de menor volume de residuos e a menor utilizag&o de materiais perigosos
ou toxicos durante a prestagdo do servigo, observando as normas especificas aplicaveis.

Subcontratagio

4.3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4, N30 havera exigéncia da garantia da contratagéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.
Vistoria

4.5, N&o ha necessidade de realizagéo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execucdo

51. A execugdo do servigo objeto desta contratagéo seguira a seguinte dinamica:

511 A Camara Municipal solicitara os servigos objeto desta contratag&o no dia 03 de outubro de
2025, informando todos os detalhes necessarios para que a Contratada possa realizar o planejamento

adequado da execugdo;

5.1.2 A Camara Municipal emitira, por meio do Setor de Compras, Ordem de Compra referente ao
servico objeto desta contratagéo e a encaminhara a Contratada;

51.3 A solicitacio sera realizada por e-mail ou por outro meio de contato previamente acordado
com a Contratada;
514 A Contratada, apds o recebimento da solicitagéo de prestagéo do servico, tera o prazo de 05

(cinco) dias Uteis para encaminhar a Elpa o cronograma completo da viagem, contendo a data da viagem,
os horarios de saida da Camara Municipal e de retorno previsto, os horarios das atividades, as refeigbes,

entre outras informagdes necessarias;

51.5 A Contratada devera encaminhar ao fiscal do contrato, com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias da data prevista para a realizagdo da viagem, as apdlices de seguro de todos os passageiros,
devidamente emitidas e vigentes, garantindo a cobertura durante todo o periodo do deslocamento;

5.1.6 A Contratada devera dirimir quaisquer ddvidas e prestar todos os esclarecimentos que se
fizerem necessarios quanto & execugéo do objeto contratual, sempre que solicitado, durante toda a
vigéncia da contratagao;

51.7 A Contratada devera observar e cumprir integralmente a legislagéo vigente, especialmente a
mencionada neste Termo de Referéncia, bem como as obrigagdes dele decorrentes, responsabilizando-
se exclusiva e integralmente por quaisquer 6nus, demandas, reivindicagées ou prejuizgs\decorrentes do
seu descumprimento, isentando a Camara Municipal de quaisquer responsabilidadegglagionadas;

as formalmente

%‘A‘L’L

51.8 Quaisquer ocorréncias durante a prestagéo do servico deverao ser reg
e comunicadas ao fiscal do contrato.
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Local e horario da prestacédo dos servicos

5.2. Os locais a serem visitados serdo o Museu Catavento e um City Tour Histdrico na cidade de S&o
Paulo/SP.

5.3. O local de saida e retorno sera a Camara Municipal de Pouso Alegre, situada na Avenida S&o
Francisco, n° 320, Bairro Primavera, Pouso Alegre/MG, CEP 37552-030.

5.4. As opcbes de datas para a execucédo da viagem deveréo ser consideradas a partir do dia 15 de
outubro de 2025, sendo o prazo final para sua realizag&o o término da vigéncia desta contratagéo, conforme
previsto no item 1.3 deste Termo.

Servicos a serem disponibilizados

5.5. Para a adequada execugéo dos servigos, a Contratada devera:

5.51 disponibilizar 01 (um) monitor habilitado para guiar a viagem com enfoque pedagaégico;
5.5.2 adquirir todos os ingressos e realizar os agendamentos necessarios;
5.5.3 planejar e realizar o transporte de ida e volta dos passageiros, com saida de Pouso

Alegre/MG, conforme condigdes estabelecidas no tdpico “Condigdes de transporte e uso do veiculo”,

5.5.4 disponibilizar servico de bordo (exemplo: lanches, aguas/sucos) para todos os passageiros,
durante o percurso de ida e volta;

5.5.5 disponibilizar toda a alimentagdo necessaria durante a viagem, contemplando, no minimo,
lanches pela manh& e a tarde, almogo e, se necessario conforme a duragdo da viagem, jantar. A
alimentacgéo fornecida devera ser adequada, suficiente e de boa qualidade, atendendo aos padrbes
nutricionais e sanitarios, com variedade, frescor e seguranga alimentar;

5.5.6 contratar seguro viagem para todos os passageiros.
Condigdes de transporte e uso do veiculo

5.6. A Contratada devera providenciar o transporte de todos os passageiros em um unico veiculo, de modo
a assegurar que a viagem seja realizada em conjunto.

5.7. O veiculo utilizado na execugdo dos servigos devera estar com a manutengéo preventiva e corretiva
devidamente atualizada, atendendo a todos os requisitos legais de seguranc¢a, incluindo inspecdes periédicas,
presenca de equipamentos obrigatérios e conformidade com as normas de transito vigentes.

5.8. Durante toda a execugao dos servigos, o veiculo da Contratada devera ser conduzido exclusivamente
por motoristas devidamente habilitados, com Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) valida e compativel com
a categoria exigida para o transporte.

5.9. E vedado o transporte de passageiros em nimero superior ao limite de lotagéo autorizado para o
veiculo, salvo em situagdes de emergéncia devidamente justificadas.

5.10. A distribuicdo dos passageiros devera obedecer as normas da vigilancia sanitaria vigentes a época
da execugao dos servigos, de modo a garantir condigées adequadas de conforto, seguranca e higiene.

511. Cabera exclusivamente a Contratada a responsabilidade pelos custos de manutencéo, reparos e
demais despesas relacionadas ao veiculo e/ou materiais utilizados durante a execugdo dos servicos
contratados. h

azenamento ou por eventuais danos
tura, venham a ser deixados em suas .

~ s
Xk‘

512. A Camara Municipal ndo se responsabilizara pela guarda,
causados aos bens da Contratada, inclusive veiculos, que, porv,
dependéncias.
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Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais

5.13. A Contratada devera realizar o tratamento seguro e adequado dos dados, informagdes e documentos
pessoais fornecidos pela Camara Municipal ou obtidos em decorréncia da execugéo do objeto contratual,
mantendo sigilo absoluto sobre os mesmos, sendo vedada qualquer reprodugéo, compartilhamento ou uso
diverso das finalidades legitimas previstas nesta contratagdo, em conformidade com a Lei Federal n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais) e demais legislagdes aplicaveis.

5.14. A Contratada devera comprometer-se a adotar todas as medidas técnicas e administrativas
necessarias para proteger os dados contra acessos néo autorizados, perdas, alteragbes ou qualquer forma
de tratamento inadequado, sob pena de imediata rescisdo contratual e responsabilizagéo civil, administrativa
e criminal, conforme o caso, observados os efeitos prospectivos dos prejuizos causados.

5.15. Apos o término da vigéncia desta contratacdo, a Contratada devera proceder & excluséo definitiva de
todos os dados, informagdes e documentos pessoais fornecidos pela Camara Municipal, exceto nos casos
em que houver obrigagao legal de conservagéo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug&o total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacdes entre a Camara Municipal e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrnica para esse fim.

6.4. A Camara Municipal podera convocar o representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagdo
6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.6. Sera nomeada como fiscal deste contrato a servidora Emanuela Silva Barretto, matricula 321, alocada
na Escola do Legislativo da Camara Municipal de Pouso Alegre.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo da contratagéo, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administragéo.

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugao, com a descri¢8o do que for necessario para sua regularizagéo.

6.9. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para o
Contratado, determinando prazo para a corregéo da execugao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagéo que demandar
decisao ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas dgfas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

do contrato sob sua

1

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o térq
responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou a prorrogacgéo contratual.
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6.13. O fiscal do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo da Contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag&o de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugso do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizaggo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, n&o implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no respectivo historico de gerenciamento, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagéo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo;

6.16.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior agquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.16.3 acompanhar a manutengao das condi¢des de habilitagéo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.16.4 emitir documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugéo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag¢ées;

6.16.5 tomar providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de responsabiliza¢éo para
fins de aplicacéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lein® 14.133/2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.16.6 elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham
justificado a contratag&o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo;

6.16.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gest&o nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.  Apds a execugdo do servigo objeto desta contratagdo, a Camara Municipal expedira, por meio do
fiscal do contrato, atestado de prestagéo de servicos (Anexo ), o qual servird como instrumento de avaliagao
do cumprimento das obrigaces contratuais e constituirda documento indisgens¥vel para a liberagio dos
pagamentos.

7.2. Para fins de pagamento, a Camara Municipal analisara os selatorigs e demais documentos
apresentados pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impec¢dm a liquidagdo e o pagamento da
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despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes.

7.3.  Seraaplicada reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se verifique que o Contratado:

7.31 n&o disponibilizou a totalidade dos servicos previstos neste Termo de Referéncia,

7.3.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou as executou com qualidade inferior a
exigida;

7.3.3 ndo disponibilizou os materiais e/ou recursos humanos necessarios, ou os forneceu em

guantidade ou qualidade inferior & exigida.

7.4. O fiscal do contrato devera comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.5. A numeracdo da Ordem de Compra, emitida pelo Setor de Compras da Camara Municipal, devera
constar na nota fiscal emitida pela Contratada.

7.6. O fiscal do contrato devera encaminhar a documentagéo pertinente ao setor responsavel para a
formalizagado dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestéo.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto & dimens&o, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se & empresa para emiss&o de
Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug&o do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.9. O recebimento ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liguidagao

7.40. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidag&o, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.11. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

II) adata daemisséao;

ll) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas corretivas. O prazo sera
reiniciado apds a comprovagéo da regularizagéo da situagéo, sem énus ao Contrgtante.

7.43. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da cofnproyagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a docu ntaéo mencionada no art.

68 da Lei n® 14.133/2021. o
7.14. A Administragdo devera realizar consulta para: ('8 M i
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7141 verificar a manutencgéo das condigbes de habilitagéo exigidas;

7.14.2 identificar possivel raz&o que impeca a participagdo em licitagéo/contratagéo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administrag&o ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, seré providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis&o do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento seré efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizag8o da
liqguidagdo da despesa, conforme se¢éo anterior.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng&o tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.23.1 Independentemente do percentual de fributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizag&o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.24. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retengo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacéo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.25. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢gamento estimado.

7.26. Apés o interregno de um ano, e independentemente ge pedido do Contratado, os pregos iniciais seréo
reajustados pelo Contratante mediante a aplicagéo do ffidice IPCA, exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade. '

nimo de um ano sera contado a partir dos

&‘Ax‘ﬁ.

7.27. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o inter
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.28. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagéo direta com fundamento no artigo 75, inciso Il,
da Lei n® 14.133/2021, com base no seguinte fundamento:

“Art. 75. E dispensavel a licitaggo:
(..)

Il - Para contratagéo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59

(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta
e nove centavos), no caso de outros servigos e compras;”

Regime de Execucao
8.2 O regime de execugao do objeto serd de empreitada por prego global.
Critério de julgamento

8.3. O critério de julgamento sera o de menor prego global, uma vez que o servico € indivisivel demanda
a execucdo de uma logistica Gnica para sua prestagéo, envolvendo multiplos elementos interdependentes,
como transporte, monitor, alimentagéo e demais servigos correlatos.

8.4. Apb6s a publicacio a ser realizada nos termos do §3° do art. 75 da Lei 14.133/2021, sera contratada
a menor oferta dentre as j& constantes no processo e as novas propostas a serem recebidas.

8.5. Somente poderdo participar desta dispensa de licitagéo as Microempresas - ME, Empresas de
Pequeno Porte - EPP e Equiparados (cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n° 11.488/07 e empresario
individual enquadrado nas situagdes previstas no art. 3° da Lei Complementar n° 123/06), alterado pela Lei
Complementar n°® 147/2014, regularmente estabelecida no Pais, que sejam especializadas no objeto desta
contratagdo e que satisfagam todas as exigéncias, especificagdes e normas contidas neste Termo.

Exigéncias de habilitagao
8.6. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.7. Se Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagéo em todo o territério nacional;

8.8. Se empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.9. Se microempreendedor Individual - MEL: certificado da Condigéo de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada @& verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.10. Se sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢&o do atg.constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comferclal da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.11. Se sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo dé |fun ionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade d_ ativa onde se localizar, er

egt
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a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020;

8.12. Se sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13. Se filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricéo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Uni&o (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagéo de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Habilitagao técnica dos profissionais envolvidos

8.21. Monitor: Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), caso o profissional atue como auténomo,
com registro regular como prestador de servicos em ramo de atividade compativel com a fungéo de
monitor/guia de excurséo, atividade pedagégica ou turistica; ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) com registro ativo em nome da empresa contratada, comprovando o vinculo empregaticio do
profissional com a Contratada;

8.22. Motorista(s): Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) com validade vigente e categoria compativel
com o tipo de veiculo a ser utilizado no transporte dos passageiros.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

igilo, tendo em vista qué a pesquisa de pregos
desse valor poderia gerar desvantagem as

(XA,P?.

9.1. O valor estimado para a contratagao sera mantidp em
foi realizada concomitantemente a selecéo, e a divulgacao
empresas que apresentaram cotacdes antes da publicgqad.
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9.2. O valor total proposto, de acordo com a proposta comercial enviada pelos fornecedores, devera
remunerar todas e quaisquer despesas, como mao de obra, seguros, fretes, tributos, taxas, encargos sociais
e trabalhistas, e constituira a Unica e completa contraprestagéo pelo seu adequado e perfeito cumprimento,
de modo que nenhuma outra sera devida.

9.3. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correréo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotag&o: 01.04.01.131.0043.8015.339031. Referéncia: 122
11. ALTERAGOES

11.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-80 pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

11.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da
contratagéo.

11.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poder&o exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragéo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovag&o da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagao de seus efeitos, hipotese em que a formalizagéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més.

11.5. Registros que ndo caracterizam alteragbes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133/2021.

12. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratag&o sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2018.
12.2. Serzo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragoes acima descritas as peguintes sang¢des:

12.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecugao par ial.do contrato, sempre que
n3o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave; %‘ M :
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12.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que n&o se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

12.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a
imposicéo de penalidade mais grave.

12.2.4 Multa:

12.2.4.1. De 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigag&o contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o
valor da contratag&o, por ocorréncia;

12.2.4.2. De até 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagéo, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na execug&o do objeto ou no cumprimento de obrigac&o contratual ou legal,

12.2.4.3. De até 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratag@o, na hipétese de o Fornecedor,
injustificadamente, desistir do Contrato ou dar causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual;

12.2.4.4. Quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacéo da
autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

12.3. A aplicagéo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia n&o exclui, em hipétese alguma, a
obrigac&o de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

12.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

12.5. Antes da aplicac&o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Gteis, contado da data de sua intimagéao.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicagéo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lein® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.81 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagbes
eletronicamente para os endere¢os de e-mail informados na proposta comercial.

rdo enviadas

iderados de uso
cbes a eles

12.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial seréo ¢
continuo da empresa, ndoc cabendo alegacdo de desconhecimento das c¢
comprovadamente enviadas.

12.9. Na aplicacdo das san¢bes serdo considerados:

12.9.1 a natureza e a gravidade da infracio cometida;
12.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
12.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes; e

12.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante. @ )Wf.* .
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12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133/2021 ou em outras leis de licitagoes
e contratos da Administragéo Publica, que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. Sera competente o Foro da Comarca de Pouso Alegre/MG, Estado de Minas Gerais, para dirimir
questdes oriundas deste Termo de Contrato ou da execugéo de eventuais ajustes nao resolvidos na esfera
administrativa, com ren(ncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

13.2. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n°
14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes da Lei n°
8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor —, bem como as normas e principios gerais dos contratos.

. Jessyca Luizd

Pouso Alegre, 18 de julho de 2025. ‘Agente Administrativa
Matricula: 756 AEGRE

QMWMUHWALDEPOUSO

[ .
'

Agente Administrativo
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ANEXO |

Atestado de Prestacgao de Servigos

() Os servigos foram prestados de acordo com as condigdes acordadas, atendendo as
especificacdes e requisitos descritos no Termo de Referéncia da contratagao.

( ) Os servigos foram prestados, porém foram constatadas as seguintes irregularidades:
() Nao disponibilizagdo da totalidade dos servigos previstos.
() Execugéo parcial ou com qualidade inferior a exigida.
( ) Fornecimento insuficiente ou inadequado de materiais e/ou recursos humanos.

Outras irregularidades:

Pouso Alegre, de de

Fiscal do contrato






